
指导教师 

1 概述 

指导教师需要申报课题，审核学生申报的课题，待课题审核过后，下达相应的教学任务。

学生提交开题报告、翻译译文、论文等材料时，教师需要进行审核指导。如果学生有提交软

硬件信息，指导教师需填写意见进行验收。 

2 主要功能说明： 

课题申报、审核学生申报课题、确认选题。下达任务书、下达翻译原文、审阅翻译译文、

审阅开题报告、审阅设计（论文）定稿，评阅教师成绩评定 

3 流程管理 

3.1 课题申报 

教师申报本年度毕业论文课题的操作。课题申报界面显示本教师本年度申报的课题

列表。教师在申报课题时可选择该课题的其他指导教师和盲选课题适合的专业。注：如果

教师申报的课题是卓越课题，则必须在其他指导教师处选择一个校外指导教师。填写完毕后，

可以先暂存，确认后提交。具体申报课题的页面如下图： 

 



 

 

3.2 审核学生申报课题 

该功能是指学生申报选课题后，选择了一个指导教师，课题提交后，被选择的指导教

师在此处进行审核。 

3.3 确认选题 

教师申报盲选课题由学生选题，学生选题后，老师在【确认选题】处选择学生并确认。

如果您没有确认那么您还可以选择其他的学生，只有确认后才进入教学院长的审核流程。 



 

3.4 下达任务书 

院长发布选题后，教师即可下达任务书，由专业负责人审核。（提交时可以点击页面右

上角的提示进入，也可以在流程管理-下达任务书进行下达）。任务书页面如下： 

 

 

3.5 下达翻译原文 

指导教师在这边下达翻译原文给对应的学生 

3.6 审阅开题报告 

审核学生提交的开题报告：当老师下达完任务书，学生即可提交开题报告，学生提交后，

老师才可以审核。审核方式可以通过右上角的提示，也可以点击流程管理处进行审核，可以

选择退回修改，也可以通过。审核页面如下： 

 

3.7 审阅翻译译文 

该功能对应的是【下达翻译原文】，老师下达原文后，由学生翻译提交，老师来在此查

看 

3.8 软硬件验收 

    学生提交软硬件验收申请和软硬件信息，提交后老师在该菜单对学生的软硬件进行验



收。 

3.9 审阅设计（论文）定稿 

学生提交了论文定稿后，指导教师审核学生提交的论文定稿，可以给出评分和意见，也

可以选择退回请学生继续修改。页面展示如下： 

 

 

3.10 评阅教师成绩评定 

在进行毕业设计（论文）的过程中，专业负责人会为学生分配论文的评阅教师。当老师

被选择为评阅教师后，有需要的论文需要评阅时，就可以在此处对学生的论文进行评分。 



 

3.11 查看答辩学生论文信息 

学生被专业负责人选进论文答辩小组后，指导教师可以在这边查看到学生的答辩小组情

况，包括答辩组地点，答辩日期地点，答辩组员等。 

3.12 学生材料打印 

指导教师导出下载学生的材料信息：包括选题审题表、任务书、开题报告、各教师评分、

总分等材料。 

 

4.特殊情况处理 

包括：已审课题修改、任务书修改、开题报告修改审核 

4.1 已审课题修改 

指导教师对已经审核的课题进行修改申请，可以修改课题名称，课题性质，课题具体任

务等。此处还需要填写课题修改的原因，提交后由专业负责人审核即可。具体页面如下： 



 

4.2 任务书修改 

对于已经审核后的任务书：若是任务书有些问题需要修改，指导教师可以在此处提交申

请修改。 

4.3 开题报告修改审核 

此功能主要是审核学生修改的开题报告。有些学生认为开题报告填写的不完整，会在第

一次开题报告审核通过后进行修改。老师可以在特殊情况处理-开题报告修改审核的功能下

审核。 

 

5 账号管理 

5.1 修改密码：即修改此登录账号的密码。 

5.2 修改个人信息：指导教师可以在此处完善或者修改个人信息。 

5.3 上传电子签名：指导教师可以制作一个自己的电子签名并上传。上传之后，学生的材料

需要老师审核并签名的地方会显示已经上传的电子签名。效果见表格材料打印。具体格式要

求如下：（建议上传） 

 

 

6 交流互动 

6.1 收件箱 

收件箱，即教师查收本系统所有人发来的邮件信息。 



6.2 发件箱 

发件箱，即教师查看在本系统中发出的所有邮件信。 

6.3 指导日志 

指导日志，即教师填写所有课题的指导日志信息。指导教师可以在此处填写自己指导学

生的状况。填写页面如下： 

 

6.4 学生联系信息 

此处可以查看得到指导教师所带课题的学生联系方式，便于联系学生，督促学生提交材

料。 

 

 


