东南大学公共卫生学院本科课程试卷自查表

□   成绩单
   任课教师签字，课程负责人签字，盖学院章。

□  监考记录及情况报表
   信息完整：包括监考教师签名；如有缺考，填写缺考信息等。

□  答卷
   ①再次核查试卷批改和分数的汇总是否有误，修改处有无签字，且修改不超过5处。②每张试卷的加分和审核人签字；课程只有一位老师负责，需其他老师核对分数并签字。③按学号从小到大排序。注意：论文考试需评语、分数、签字、日期，按学号从小到大排序。

□  空白试卷
   1份，多余请拿出。

□  标准答案
   装在标准答案信封内，并把信封封面信息填全。

□  学生签到表
   有无漏签；无签到要注明原因。

□  试卷袋
   封面信息填写完整。包括所有任课教师、阅卷教师、监考人员签字；存档信息选择或填写完整（考试分析及课程教学小结表、存档人签名可不填）。

课程名称：
授课学期：
自查教师签名：

东南大学公共卫生学院实验报告自查表

□   实验报告
每次报告要有教师评语、签字、分数和日期。按学号从小到大排序。

课程名称：
授课学期：
自查教师签名：




□   成绩单
[bookmark: _GoBack]   总成绩单签字、盖章。各课程的平时成绩汇总和所占比例。

综合实验课程负责人签名：
