毕业设计（论文）规范性工作要求细则
	项目
	具体要求

	申报课题
	① 课题必须符合本专业的培养目标及教学基本要求，体现本专业基本训练内容，使学生受到比较全面的综合锻炼。

② 课题应尽可能结合生产、科研和实验室的建设任务，促进教学、科研、生产的有机结合。除职教院等个别情况外，课件不能作为毕业设计题目。

③ 应一人一题。

④ 课题上报成功后，不可随意更改题目、方向等。

	任务书
	封面
	内容完整，没有填“无”。

	
	
	指导教师：可以是1人或多人，但第一指导教师必须为教师，不能是研究生

	
	
	起止日期格式统一为：20  年  月  日至20  年  月  日

	
	任务内容

和要求
	任务内容和要求具体、明确，符合专业培养目标

	
	
	有原始条件或数据

	
	
	有技术要求

	
	参考文献
	至少五篇，其中：刊物文献至少2/3，近5年文献至少1/2

	
	
	有供学生翻译的英文文献

	
	
	按规范开列

	
	毕业设计（论文）进度安排：按阶段作出安排。指导教师签名并注日期

	英文翻译（综述）
	翻译原文：毕设平台上应该上传原文，且A4纸单面打印全文。应是国外近5年文献，能反应相关领域的现状、发展、水平或存在的问题等方面内容。

	
	翻译译文：封面内容完整，没有填“无”，所填信息与任务书一致。3000汉字以上。

	
	文献综述（前两年毕设要求：和翻译译文在一个文档里，在翻译译文后面）（今年毕设要求：综述放在开题报告内）：封面内容完整，没有填“无”，所填信息与任务书一致。3000字以上。在充分阅读文献的基础上，对国内外与本课题相关工作的现状、发展、水平和存在问题等进行归纳总结，应按规定格式列出参考文献（15篇左右，其中：英文文献1/5以上，刊物文献2/3以上，近5年文献1/2以上），并在综述中注出文献引用编号。

	开题报告
	 封面：内容完整，没有填“无”，所填信息与任务书一致。

	
	研究步骤与进度安排：对任务书中的时间安排进行了细化，切实、可行。

	
	指导教师意见：不少于20字，签名、注日期。

	
	开题审查小组意见：不少于15字；至少三位教师签名并注日期。

	论文

（大于3000字）
	封面：内容完整，没有填“无”，所填信息与任务书一致。

	
	格式和字体：按规定格式、字体、顺序撰写，编排各部分内容，具体见：毕业设计（论文）撰写格式

	
	中文摘要：300字以上，题目＋摘要内容＋关键词

	
	英文摘要：250个词以上，英文题目＋摘要内容＋关键词；按第三人称单数、被动态、现在时撰写 

	
	正文
	公式：按章顺序编号并与正文对应，全文格式统一

	
	
	插图：应有图名（位于插图下方），按章顺序编号并与正文对应，全文格式统一；插图应清晰，扫描图像分辨率要求300DPI以上

	
	
	表格：三线制；应有表名（位于表格上方），按章顺序编号并与正文对应；所有表格自行绘制，不得扫描

	
	参考文献
	按规定格式列出并顺序编号，同任务书中文献之要求

	
	
	所列文献在正文中均有引用标注

	答辩资料
（装订一起）
	毕业资格审查表（指导教师填写）：规范检查及考勤情况中的各项应填完整；并对学生整个毕业论文中的工作态度、工作能力、成果的水平进行全面评价，完成“总体评价”和“指导教师评分”等，判定“是否可进行答辩”，第一指导教师（与任务书一致）本人签名并注日期。

	
	评阅意见表（论文评阅教师填写）：选题情况及论文规范性中的各项应填完整；根据论文的质量与水平，完成“总体评价”和“评阅教师评分”等，评阅人签名并注日期。

	
	答辩意见表：答辩小组根据答辩评分表内容进行打分，并完成“总体评价”（不少于50字）和“答辩小组教师评分（汇总）”等，判定“是否通过答辩”，答辩小组全体老师签名并注日期。

	
	下载毕设成绩表：成绩总评为指导教师评分、评阅教师评分、答辩小组教师评分三栏总分之和。答辩小组负责人签名。

	查重报告
	结果应符合学院要求


资料统一装订成一册
装订顺序：
1. 封面和目录（统一格式，见下页模板）
2. 毕设相关资料：（具体要求见上表）
（1）任务书；
（2）翻译资料（① 翻译原文；② 翻译译文；③ 综述（前两年综述放在翻译资料里，今年综述放在开题报告内））
（3）开题报告
（4）中期检查
（5）论文

（6）答辩资料（① 毕业资格审查表；② 评阅意见表；
③ 答辩意见表；④ 下载毕设成绩表）
（7）查重报告
备注：
1. 打印要求：所有文件A4纸单面打印。

2. 自查后请先不要装订，用夹子夹起来。

3. 学院审核无误后，统一左侧双钉装订（平装）。

东南大学

本科毕设资料汇总
  院（系）________________________ 

  专   业 ________________________

设计（论文）题目__________________________________

__________________________________________________

学 生 姓 名__________________学号_________________

起 止 日 期  2017年2月20日至2017年6月11日   
指 导 教 师_______________________________________
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